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Primer ingreso

Bienvenidos. En este tutorial les mostraremos todas las funciones disponibles para

las familias dentro de Xhendra Facturacion.

Al iniciar, la institucion donde asista su hijo/a les enviara un correo de bienvenida.

Este mail contendra las instrucciones para activar su cuenta y tendra una duracién

de 24 horas habiles. Ademas, serd de uso unico.

Xhendra

Invitacion para acceder a su estado de cuenta

Desde Xhendra ta invitamos a craar tu acceso al estado de cuenta oniine,

donde podras itar tus cuofas, d prob ¥ s
pagos al dia. Hacé clicen el siguienie botdn para generar u usuario y
contrasena:

Crear mi acceso al portal

2 Este enlace estara disponible durante las proximas 24 horas.

Si necesta ayuda, comuniguase con ia administracion del colegio,

¢Necesitas ayuda adicional?

& Descergar FOF B vertutorial

Sistema gesbonado por ¥hendra FACTuracién

Al ingresar al mail recibido, haciendo clic en “Crear mi acceso al portal” abrira en

una pestana aparte para poder establecer contrasefia y un nombre de Usuario.




En esta pantalla podremos modificar el Nombre de Usuario y colocar la contrasena
en las segunda y tercera fila.
La contrasefna debe contener al menos ocho caracteres, un numero, un caracter

especial y una letra mayuscula.

jHola, RODRIGO MARTIN !
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(O) Acepta términos y condiciones

& Importante &

El punto (“.") no es considerado un caracter especial, por lo tanto, si se utiliza al crear
una contrasefna nueva, figurara como un error.
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v Acepta términos y condiciones

Luego de establecer la contrasefia y el Nombre de Usuario, se deberad leer la seccion
que dird “Ver Términos y Condiciones”.

Se debera tildar la opcidn “Acepta términos y condiciones de Xhendra” y hacer clic
en “Confirmar”.

& IMPORTANTE A :De no tener el botdn tildado no podran ingresar.

Una vez que todo esté correcto, aparecera una ventana emergente que indicara
gue la cuenta ha sido creada y dara la bienvenida a |la plataforma.



jTu cuenta se ha creado con éxito!

Te dameos la bienvenida a nuestro sistema.

ndn todo Oara = fenoas la meior expe

Redirigiend o a ta cuenta...

Por ultimo se redirigira directamente al inicio de |la cuenta:

Estado de cuenta
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