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Comentarios - INFORMES




La funcién Comentarios en Informes permite que directivos y docentes trabajen de
manera colaborativa sobre cada punto del informe, dejando observaciones,
respondiendo dentro del mismo espacio y realizando un seguimiento claro del
proceso de correccion.
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Identificacion visual de comentarios

Cada item del informe contara con un icono de comentario ubicado a la derecha.

Gris: el item no posee comentarios.
@ Azul: hay un comentario inicial pendiente de revision.
) Naranja: el item estd en proceso de correccion.
@ Verde: el item fue corregido y aprobado.
@ Rojo: requiere una nueva revision.

De esta manera, es posible visualizar el estado general del informe de forma rapiday
clara.



Coémo responder un comentario

Dentro del mismo espacio podras responder directamente.

1. Escribi tu respuesta en el campo de texto.
2. Explica la correccion realizada o respondé la observacion.

3. Hacé clic en Comentar.

La conversacion quedara registrada como un hilo ordenado para facilitar el
seguimiento.
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Indicar una correccion realizada

Una vez realizada la modificacién solicitada:

1. Abri nuevamente el comentario.
2. Indica que el ajuste fue realizado.

3. El item quedara en estado Pendiente de Validacién.



En ese momento, el directivo podra revisar la correccion.
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Informe creado por el docente y rescrito a pedido de la secretaria

Resultado de la revision

Luego de validar, el directivo podra:
+] Solicitar nueva revisién - volvera a estado Revisién (rojo).
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Aprobar la correccién - el item cambiard a estado Corregido (verde).
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Esto genera un circuito claro de ida y vuelta hasta finalizar cada observacion.
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