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La correcta configuracién de estos elementos garantiza que la gestion
académica en Xhendra refleje fielmente el ciclo lectivo de la
institucion.

En esta seccidn, veremos como:

« Definirlos dias habiles y feriados para asegurar un registro
preciso de asistencia.

« Configurarlas etapas académicas para organizar el afio

escolar.

« Ajustar la tabla de inasistencias para clasificar las ausencias

de los alumnos.
« Definirlas sanciones segln el reglamento interno de la
institucion.
« Configurar los estados de los estudiantes para reflejar su
situacion académica y disciplinaria.
Dias Habiles

Establecer los dias hdbiles permite que asistencias, evaluacionesy

otros procesos administrativos se registren en los dias correctos.
Pasos para configurar los dias habiles

1. Ira Configuracion — Hacer clic en Dias Hdébiles.

2. Seleccionar los dias no laborables de la institucion:
« Marcar los dias en los que no hay actividad académica.

3. Guardar cambios para aplicar la configuracion.



CONSEJO:

Actualizar esta configuracion al inicio de cada ciclo
lectivo para reflejar correctamente el calendario escolar.
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