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INFORMES



Creacion de Informes

La creacion de los informes las realizan los perfiles de Secretarios, Directivos y s6lo si
estan habilitados para hacerlo los perfiles Docentes y Preceptores (Maestros de
grados)

Para inicial la creaciéon de informes debemos ir por Notas - Disefio Plantillas -
Haciendo clic en Informes.
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Al ingresar debemos hacer clic en “Nuevo” para poder crear el informe
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Orden Ciclo Nombre Titulo . Titulo Referencia
Observaciones

No se encontrardn archivos

Viendo 0 - 0 de 0 registros n

En esta pantalla se debe completar el Nombre del Informe, el orden, el titulo de |la
primera columna (en la cual se veran los items), indicar a qué seccién pertenece.

En Solapas debemos indicar cuantas “etapas” utilizaran y el nombre de la misma, al
finalizar se hace clic en “Agregar”.

De crearse una sola solapa se puede duplicar con los botones que se encuentran a la
derecha.



Informes

Nombre

| Nombre

Solapas

-0 |- Nombre

Referencias

Nombre

Ingresa un ruevo texto.
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Orden

Titulo Primera Columna

Q@ @ ® £ & oo s

- |

Seccion

[ + I Nombre

Sin Archivo de Referencia

Seccion

[ ]

SECUNDARIA

JARDIN

PRIMARIA Z 0 @

Arrastra la referencia o hacé click aqui. Recorda tocar guardar luego de subirlo

Una vez creada la solapa, podremos crear las columnas. Primero hacemos clic en
Agregar, esto nos abrira una ventana donde debemos indicar la cantidad de
columnas que agregaremos, el nombre de las columnas y coémo seran las cargas de
la misma. Al seleccionar el tipo de carga se veran distintas opciones:

e Codificada: Al seleccionar esta carga se debe indicar que se vera si
descripcién o cédigo y se debe seleccionar que tipo de tabla de calificaciones

utilizaremos.

e Texto: Si los informes son de tipo texto también se debe cargar la cantidad de

caracteres que se utilizaran en la carga.

e Tilde y Tilde Unica: Al ser Tilde al momento de cargar el informe podran
seleccionar varias columnas al mismo tiempo. Con Tilde Unica: de todas las
columnas creadas solo se tildara una al momento de cargar la nota.

Al finalizar se hace clic en “Guardar”
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Nuevo Regimen Infensificacion 2025
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Carga
Muestra
Calificacion
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Cuando las columnas este creadas podemos hacer clic en “Guardar” o directamente
en “Cursos/items”
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Si hacemos clic en “Cursos/Items” veremos un listado de todos los cursos con dos

botones: +Docentes y +Iltems.

Informes: INFORM

Cursos
10
g
oA

-
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E (Cursos)

€ Seleccién de Cursos / Docentes / ltems

(75) Educacion Secundaria

- (75) Educacién Secundaria

(75) Educacion Secundaria

(75) Educacién Secundaria

< "A" - (75) Educacién Secundaria
" (75) Educacién Secundaria

- (76) Ciencias Sociales

° "A" - (76) Ciencias Sociales

"~ (76) Ciencias Sociales

< "B" - (7T) Economia y Administracién
"~ (77) Economia y Administracién

"~ (7T) Economia y Administracion

Q @ @ « P & oo seceai

Acciones

+ Docente + ltems

=3
1
=3
=3

Si hacemos clic en “+items” al ingresar veremos un campo en el cual podemos

completar el nombre del item. Una vez finalizado hacemos clic en “Guardar”.

También podremos seleccionar el estilo del item, el cual afectara en la vistay en la

carga. Por ejemplo, la opcién de “TITULO NO Calificable” solo serd un item sin

funciones.
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Informe: INFORME (ltems)

Curso: 1° "A” - (7T5) Educacién Secundaria

Creacién de ltems

Q @ @ w £ & oo secetaio

em

Item o nombre de una Materia.

Sin estilo

v

Curso: 1° A" - (75) Educacion Secundaria

Creacién de ltems

Nombre item

- B3 =3

Sin estlo v
ltem o nombre de una Materia. [ [
Sin estilo w | Sin estilo
EEET - o cauricasie
TITULO NO Calificable Letra en Negrita

SUB-TITULO con Carga
SUB-TITULO sin Carga
Titulo fondo gris, permite cargar nota

Sin estilo, se muestra sin nota
Titulo CALIFICABLE
Letra en Negrita

Muestra sin notas

Amarillo Quehaceres/Convivencia
Amarillo - Materias

Azul Calificacion General

Titule Quehaceres/Convivencia sin Caliicacion Gral
Letra tamafio 12

Verde

Amarillo - Categoria Informes

Cursiva

Titulo Sin Mota Fondo Azul

Muestra sin notas

Amarillo Quehaceres/Convivencia
Amarillo - Materias

Azul Calificacion General

Titulo Quehaceres/Convivencia sin Caliicacion Gral
Letra tamafio 12

Verde

Amarillo - Categoria Informes

Cursiva

Titulo Sin Mota Fondo Azul

Verde SIN CALIFICACION GENERAL

Una sola Etapa

celeste
TITUTLO - Fondo Azul - Calif. GENERAL

_

_




Al finalizar de crear los distintos items primero debemos hacer clic en “Guardar”, si
estos mismos items se utilizardn en otros cursos podemos hacer clic en “Duplicar”.
Esto nos abrird una ventana con la lista de todos los curso, donde se debe tildar en
los cuales se duplicarg, al finalizar se hace clic en “Guardar”
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Informe: INFORME (ltems)

Informe: INFORME
N <_ —
O 1°"B" - (75) Educacién Secundaria
2°"A" - (75) Educacién Secundaria
Curso: 1°"A” - (T5) Educacion Secundaria
N O 2°"B" - (75) Educacion Secundaria
Creacion de ltiems
3°"A" - (75) Educacién Secundaria
Nombre item
O 3°"B" - (75) Educacién Secundaria
p
O 4°"A"- (76) Ciencias Sociales
M oresan rey i oo L2
Sinestlo . |
G |
Item 0 nombre de una Materia. [ [ ancelar
Item 01 (2 1]
ITEM 03 (2 [0

Como ultimo paso en la creacion del informe, se debe seleccionar a los docente que
realizara la carga del mismo.

Haciendo clic en “+Docentes” veremos en una venta todos los docentes asignados al
curso, debemos tildar a los docentes que realizardn la carga y al finalizar Guardar.
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Informes: INFORME (Cursos)

Informe: INFORME

1° "A™ - (75) Educacion Secundaria
€ Seleccion de Cursos / Docentes / ltems

Cursos O CASADO, Patricia Alejandra Acciones
o 1° "A" - (75) Educacion Secundaria UJ CASARTO, Ema Liria
DOCENTE, DOCENTE
1°"B" - (75) Educacién Secundaria O DUARTE, Anabella
20 "A" - (75) Educacién Secundaria INSURE, Claudia <
O LEAL, Juan Martin
2°"B" - (75) Educacion Secundaria o -

3°"A" - (75) Educacién Secundaria

+ Docente
3°"B" - (75) Educacién Secundaria Cancelar
4°"A" - (76) Ciencias Sociales

5°"A" - (76) Ciencias Sociales

6°"A" - (76) Ciencias Sociales

4°"B" - (77) Economia y Administracién

50 "B" - (77) Economia y Administracin

6°"B" - (77) Economia y Administracion




Habilitacion de Carga del Informey
a la Modificacion

La habilitacion es importante para poder indicar si los docentes podran realizar la
carga del informe y también la modificacion en el informe.
Para habilitar debemos ingresar por “Notas” haciendo clic en Habilitaciones.
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Al ingresar debemos seleccionar en Esquema el informe y en la Solapa la etapa que
se cargara. Al hacerlo debemos tildar las columnas que deseamos habilitar a los
docentes. Al finalizar debemos hacer clic en “Guardar”.
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I Habilitaciones m Observaciones Inasistencias Boletines Mis clases Archivos Ficha de Seguimiento 2FA

Datos Estudiantes Autorizados por dia | INFORME -~ || ETAPA1
==

Notificaciones Esquema Solapa

Comunicacién ETAPA1 o Carga de notas ETAPA 1

Personalizacién INFORME ETAPA 2

o . Carga de Notas - Coordinadores, Docentes, Preceptores y Tutores INFORME

ermisos
On Boarding EF Final y Condicién Solo Condicién o Permitir Adjuntar y borrar Archivos en la solapa selecionada

Respuesta Automatica

Seleccionar todo

Habilitacién Automatica NOTA 1 NOTA 2

Desde Hasta

1°"A" _ (75) Educacion Secundaria

1°"B" - (75) Educacion Secundaria

Carga de Notas - Directivos

Seleccionar todo

Habilitacion Automatica NOTA 1 NOTA 2
Desde =1 Hasta

12 "A" _ (75) Educacion Secundaria

1°"B" - (75) Educacion Secundaria

Carga de Notas - Permisos Mesas de Examen

Carga de Carga de Contenidos

Notas Priorizados Mesas habilitadas

Presidentes de Mesa I l

Docentes | |

Contenidos Priorizados

Copiar contenidos del ciclo anterior al ciclo actual

Permitir carga de contenidos priorizados por cursa:

Para habilitar a los docentes y preceptores la modificacion del informe primero
debemos hacer clic en “Permisos”. En la tabla veremos la opcién de “Modificacion y
creacion de items de Informes” donde debemos tildar a los perfiles de “Preceptor” y
“Docente”. Al finalizar hacemos clic en Guardar.
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