=7 Xhendrao

by Sesi

CARGA DENOTAS



Xhendra
Academic Hub

Cargade notas

Qué aprenderds en esta seccion:

- Como ingresar y registrar notas por materia.
- Como utilizar herramientas como Autocompletar y Copiar
columna.

= Como exportar planillas y finalizar cargas.

Pasos para cargar notas:

1. Ira Notas — Carga de Notas.

Panel de Control

B Imprasion de Bolsfines
Q Carga De Motas
Habilitaciones

B Recsives .

B8 Dis=fio Plantilas

2. Seleccionar el curso y la materia correspondiente, luego hacer

clic ens’Caraqr”

Carga de Notas por Materia
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Carga de Notas por Materia
19"A" - [75) Educacidn Secundaria A

Acciones Codigo Materia

1 Ciencias Maturales
21 Ciencias Sociales
ol Educacidn Artistica
41 Educacion Fisica
51 Inglés
&1 Matematica
7 Practicas del Lenguaje
21 Construccion de Ciudadania
21 Informatica
a2 Leer y escribir para aprender

3. Alingresar en la materia verdn listado de los alumnos y las
columnas donde se cargardn las notas. Ingresar las notas en
las columnas de Etapa 1, Etapa 2 o Final. Podés usar notas
numeéricas o alfabéticas.

4. Para colocar una nota especial (como Ausente o En Proceso de
Aprendizaje), hacer clic en la flecha del cuadro y seleccionar del

desplegable.
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(11) Giencias Naturales

B R [:

2 BIRENBOW,

COLMAN, Ramons Epifaria

4 DARINO LOPEZ, Ca

s DEANNA, Sebastién Fermando o

3 DIAZ MAGADAN, Wartna

7 HARS, Jesica Daiana 8

5. Alfinalizar, usar los botones disponibles:

- Carga en Curso: al hacer clic en este botdn indica que la
carga de notas en esta etapa estdn finalizadas y no se
podré modificar las notas cargadas. El botén pasa a estar
en rojo y dird “CARGA FINALIZADA".

- Exportar: En él tendrdn la opciones de poder seleccionar
PDF (que seria imprimir la pantalla de carga de notas),
Excel (en el cual se verd como planilla de la nota) y
Planilla con Firma (darda una planilla de las notas donde se
puede imprimir para que el Docente firme).

- Recalcular: Esta opcién permite hacer el cdlculo de las
notas numéricas que se hayan cargado en las Notas
Parciales y colocar el promedio en la nota del
Cuatrimestre.

- Guardar: Al finalizar cada carga de notas y/o una

modificacion se debe hacer clic en este botén.
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Carga Rapida, donde pueden utilizar “Autocompletar’ y

“Copiar Columnd'.
e Autocompletar: Se debe seleccionar la columna en
donde se plasmara la nota y luego se debe colocar
la nota. Por ejemplo, colocando NP 3y nota 9.

Haciendo clic en Asignar para colocar la nota.

(1) Ciencias Naturales

2 EiReNBOM

3 COLMAN, Ram

DARINO LOPEZ, Car

B DEANNA, Seb:

==

e Copiar columna: Permite copiar las notas de una
columna a otra, se debe seleccionar la solapa en
Columna Origen y la Columna Destino donde se

replicardn las notas.
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Notas Finales y Condicién
(11) Ciencias Naturales

Las notas de los cuatrimestres cargadas en las solapas de Etapas se
reflejardn automaticamente en la solapa Final, dentro de las
columnas correspondientes a cada cuatrimestre.

A diferencia de las etapas, la pestafia FINAL no cuenta con el botén
“Guardar”, sino con dos botones especificos que cumplen esa funcion:

- E. Final y Condicién
Se utiliza cuando la evaluacién final no es ponderada.

El sistema calculard el promedio de los cuatrimestres (o, segan
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la configuracién, replicard la nota del segundo cuatrimestre) y

asignard la condicién académica correspondiente al
estudiante.

- Solo Condicién
Se utiliza cuando la evaluacion final es ponderada o al registrar
notas de instancias especiales (como diciembre o
febrero/marzo). Permite guardar Unicamente la condicién del

alumno sin modificar los promedios previos.

%’ CONSEJO:

O: Recordd siempre utilizar el botén adecuado segin el
tipo de evaluacién configurada en tu institucién, para
garantizar que los boletines reflejen correctamente las
calificaciones finales.



