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Primer Ingreso e Invitacion de Acceso
Qué aprenderas en esta seccidn:
e Cdomo realizar el primer acceso a la plataforma.
e Como configurar la contrasena de inicio de sesion.
e Como gestionar las invitaciones de acceso para nuevos usuarios.
Primer Acceso
Recibirds un correo de bienvenida con un botdn violeta para ingresar a la plataforma.

IMPORTANTE:

Este boton sélo puede usarse una vez.

Pasos para el Primer Ingreso
1. Abrir el correo de bienvenida y hacer clic en el botdn violeta de acceso.
2. Verificar tu nombre de usuario y modificarlo si es necesario.

3. Configurar la contraseiia:



e Debe tener minimo 8 caracteres.
e Debe incluir una mayuscula y un nimero.

e El sistema confirmara si ambas contrasefias coinciden antes de continuar.
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4. Aceptar los términos y condiciones para finalizar el acceso.
5.iListo! Ahora puedes comenzar a explorar la plataforma.

Una vez que quieran ingresar a xhendra.ar ingresaran a la pagina principal donde
deberan colocar el nombre del usuario que han modificado y la contrasefia creada.
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Invitacion de Acceso

Las invitaciones de acceso permiten enviar credenciales de primer ingreso a los nuevos
usuarios.


http://xhendra.ar/

Pasos para enviar una invitacion de acceso

1. Ir a Legajos - Hacer clic en Invitacidon de Acceso.

2. Crear un nuevo aviso:

e Hacer clicen NUEVO AVISO.

e En el campo ASUNTO, escribir un mensaje de bienvenida.

e Hacer clic en SIGUIENTE.

3. Seleccionar los destinatarios:

e Elegir el perfil del usuario (Docente, Alumno, Familia, etc.).



e En el tercer desplegable, seleccionar un curso especifico o elegir TODOS.

e Hacer clicen CARGAR y luego en SIGUIENTE.
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4. Revisar y confirmar:
e Verificar que el mensaje y los destinatarios sean correctos.

e Sitodo esta bien, hacer clic en Enviar Aviso.

CONSEJO:
Antes de enviar, revisa siempre que los perfiles y cursos seleccionados
sean los correctos.
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¢Qué sigue ahora?

Después del primer ingreso, los usuarios ya pueden comenzar a utilizar Xhendra. En la
siguiente seccidon veremos cdmo comunicarse dentro de la plataforma.



