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Nominacion Bdasica

La Nominacién Basica permite agrupar alumnos con el fin de realizar facturacion
grupal.

Antes de comenzar a facturar, es necesario crear:

e Secciones
e Cursos
e Planes de cuota

e Conceptos de facturacion

1. Crear Secciones

Para crear nuevas secciones:

(L Ir a Tablas —~ ABM Secciones
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Plan de cuota

El Plan de Cuota define qué cuotas se deben facturar a cada seccion.
Su funcién es evitar facturaciones duplicadas y garantizar que cada seccién reciba

Unicamente las cuotas que corresponden.

Conceptos de Facturacion

Los Conceptos representan los servicios que se facturaran.
Desde esta seccion, el usuario puede:

e Agregar
e Modificar
e Eliminar




Cada concepto incluye:

e Codigo

e Descripcion

e Tipo (define qué calculo realizard el sistema)
e Importe

e Cantidad (usada cuando el concepto es porcentual)

¢ Pronto Pago

Podés indicar si un concepto participa o no del beneficio de Pronto Pago, que

consiste en aplicar un descuento a quienes pagan antes del vencimiento.

4. Conceptos Generales y Particulares

Las facturas van dirigidas a un alumno, por lo que es necesario definir qué
conceptos se aplicardn a cada uno.

+ Conceptos Generales por Seccion
Es la agrupacion de conceptos que se aplican a todos los alumnos de una seccidn.

+ Conceptos Particulares por Alumno

Ingresando a:
Tablas — Conceptos Particulares



Aqui se cargan los conceptos especificos de cada alumno.
# Los conceptos particulares siempre prevalecen sobre los generales.
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5. Jerarquia de Calculo

La estructura del sistema funciona de manera jerarquica:

1. Conceptos definidos en Conceptos Generales

2. Conceptos definidos en Conceptos Particulares

& Los particulares tienen prioridad sobre los generales.
Esta flexibilidad permite asignar maltiples valores a un mismo concepto segin el
caso del alumno.

Una buena definicidon de conceptos asegura:

e Cdlculos precisos
e Facilidad de uso

e Correcta agrupaciéon de valores



Conceptos generales por Seccion @
Talonari -
Seccion Conceptos a Facturar por Seccion
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Particulares por alumno (Tablas - haciendo clic en Conceptos Particulares): es la
agrupacion que redne los conceptos propios de cada alumno. Los conceptos
particulares prevalecen por sobre los generales.

Conceptos Particulares por Alumno @
Incluir los mismos conceptos a igual grupo

e _ ~ O de Seccion, Curso y Division posicionado.
Legajo Alumno : Apellido y Mombre Seccidn Mombre de Seccidn Curso Div. »
¥ AIEPURLA Fabian 2|Primaria 4 A
AIEPURLA Facundo 1|Jardin 4 A
AIZPURLIA Karina 2|Primaria G A
AIZPURLIA Mariana 3|Secundaria 1 A
AIZPURLIA Mariana 2|Primaria 7 A
ALOMESD Esteban 2|Primaria 2 A
ALOMSO Micaela 2|Primaria 5 A
ALOMNSO Morberto Fabian 2|Primaria 4 A
ALVAREZ Amelia 3|Secundaria 4 A
ALVAREZ Enrique 2|Primaria 1 A
ALVAREZ Julidn 3|Secundaria 1 A
ASIS Karina 2|Primaria & A
ASIS Luis 2|Primaria 1 A |w
Cpto. Descripcion Cdad Importe  Vencimiento For
Eﬁﬂecﬂ 50.00 00]1 ¢ ]l
800|Sequro .00 ool ]
620|Comedor .00 ool ]




Cuota Efectda un cdlculo directo CANTIDAD x IMPORTE. Tener en cuenta que

CANTIDAD puede ser un porcentaije.

Descuento idem Cuota con la diferencia que devuelve un valor negativo

Matricula idem Cuota pero necesario a los fines prdacticos de determinar qué cuota

del plan es la matriculacion

A cuenta En el caso de que existan pagos a cuenta los incorpora en la factura.
Matricula Préximo Valor de la matricula para los que pasan de seccion.

Ciclo

Beca por Hermano Calcula en base a una tabla.

Subtotal Incluye un subtotal en la factura

Separador Incluye un separador en la factura

Sin Beca Evita que los descuentos se apliquen a estos valores.

7. Proceso de Facturacion

La facturacion puede realizarse por:

e Secciones

e Cursos




e Alumnos individualmente

Desde la pantalla de facturacién podés:

e Modificar conceptos generales o particulares

e Cambiar el orden de liquidacion

e Ajustar los vencimientos



8. Matriculacion (Facturacion de

Matricula)

La facturacién de matriculacion se realiza igual que cualquier cuota.

# Excepto en los alumnos que cambian de seccion.
Para ellos, debés asegurarte de que:
e El concepto de matricula exista en los conceptos generales de la seccion

anterior

e Y exista también en los conceptos generales de la seccion siguiente

Ejemplo:
Si existe el concepto 100 — Matricula en la seccién A, debe existir el mismo concepto
en la seccidén B.

Asi el sistema aplicard correctamente el valor a los alumnos que pasan de A a B.

9. Calculo de Punitorios

Los punitorios se calculan automéaticamente en la Cuenta Corriente.



Se calculan sobre el valor adeudado de cada factura (es decir: el importe total

menos los pagos ya registrados).

Problemas

Soluciones

Si el porcentaje no se calcula adecuadamente

Verifique la ubicacidn del concepto en orden de
conceptos

No veo las facturas en la cuenta corriente

Asegurese haber facturado después de emitir el
borrador

El sistema calcula punitorios para facturas que van
sin ellos

Des tilde la opcidn punitorios en el talonario.
Correspondiente

No veo el responsable de pago del alumno

El campo responsable de pago en la ficha de
alumno estd vacio.




