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Primer ingreso

Bienvenidos. En este tutorial encontrardn las funciones disponibles para los docentes

dentro de Xhendra.

Para iniciar sesidn por primera vez, desde Secretaria o Direccién les enviardn un

correo de primer ingreso.
Ese mail contiene el enlace de activacién, que tiene una duracién de 24 horas

habiles y es de uso Unico.

[CAbran el correo y hagan clic en el botén violeta, que los llevard a una nueva

pestana para crear su usuario.




XHENDRA by Sesi

Bienvenidos a Xhendra m

Mail de primer ingreso, le damos la bienvenida a Xhendra by Sesi
Este mail de primer ingreso se debera hacer clic en el botdén vicleta que se ve abajo. Al

hacer clic deberdn establecer su contrasefia y podran modificar su nombre de Usuario. La
contrasena debe tener al menos ocho digitos, un numero y una letra en Mayldscula.

Para restablecer tu clave hacé clic en el boton de "Establecer contrasena”

Tu usuario es: 0105D0040000745

Establecer contrasena

Sitenés dudas de como ingresar a Xhendra te dejamos un pdf tutorial de cdmo hacerlo:
click aqui

Importante: el link tiene una validez de 24 hs y es de un Unico uso. Si esta vencido podés
hacer clic en "Olvidé Mi Confrasefia” para que te enviemos uno nuevo. Te dejamos un
tutorial de cdmo hacerlo: click agui

Ver en Xhendra.ar

Mo responda a este mail. Este mensaje ha sido enviado a la direccion de email ingresada en tu
ficha de datos personales. © Xhendra, Todos los derechos reservados.

@8 App Store




@ Podran modificar el nombre de usuario y crear la contrasefia.
# La contraseria debe tener al menos 8 caracteres, incluir un nimero y una letra

mayuscula.

Xhendra f h
Academic Hub s q

T~

Cambiar Contrasefa

MNusvo usuang

Muzva contrasefia

Confirmar contrassfia

Coinciden

=a

Luego deberdn aceptar las Politicas de Privacidad y los Términos y Condiciones.

Haciendo clic en cada uno podrdn leerlos en una nueva pestana.

Para continuar, deben tildar “He leido y aceptado los términos y condiciones de

Xhendra” y hacer clic en Ingresar.
< Sino tildan el casillero, no podran avanzar.




Xhendra
Academic Hub

Términos y Condiciones Xhendra

El accese y utilizacion de la plataforma Xhendra implica la aceptacion de los siguientes Términes y Condiciones Generales del servicio, asi como el conocimiento y aceptacion de nuestra
Politica de Privacidad de Daios. Le sugerimos leer ambos documentos con atencion

En caso de 2star en desacuerdo debera abandenar la plataforma Xhendra inmediatamente. La utilizacion bajo cualquier medalidad de Xhendra, o la mera permanencia en e sitic, seran

entendidos como una manifastacion de voluntad positiva respecto de |a plena aceptacicén de todas y cada una de las disposiciones de los presantes Términos y Condiciones Generales y de

la Politica de Privacidad de Datos. Para keer los mismos, abra los links 2 continuacion

[l

Terminos y Condiciones Generales.

=]

Palitica de privacidad de datos

2 He leido y acepto los términos y condiciones de Xhendra.

Finalmente, para ingresar a xhendra.ar, deberdn colocar el usuario y la contrasena

que acaban de crear.

Xhendra
Academic Hub

El corazén digital de tu comunidad educativa

éva tenés usuario en
Xhendra Academic Hub?

Ingresa aqui para acceder a tu cuenta y
gestionar todo desde un solo lugar.

Contrasafia

INICIAR SESION

dOtvidaste tu contrasefo?  dOhidasts tu Lsuario”
Reqgistid tu usucrio

e - Plav Ap F inicior sesién con Facebook G ricior sevisn con Gange

aQuerés sumar Xhendra Acacemic Hub a tu escusia?

Coording, comunica y gestiona tu

ST T s : JE ME CONTACTEN
institucién con nuestro sistema integral.




Carga de notas

Al ingresar, verds las materias asignadas a tus cursos.
Cada materia tiene una serie de iconos que te permiten acceder rGpidamente a
diferentes funciones:

@ / 1 Nombre + Birrete — Acceso directo a la Carga de Notas
@ Tableta — Contenidos Priorizados

@ Calendario — Inasistencias por Materia

(] Lapiz —» Temario

@ crafico — Estadisticas de la materia

Xhandra
Accdemic Hub

@ KHENDRA by Sesi o uw P a

Home
Mis Matarias Mis Clases
# Curso Materia Acciones Mo hay contanido para mosirar
=
Comunicaciin 1 4°"A - (76) Cizncias Sariakes (11) Matem &ica - Cicla Superio E v E L
D 2 47747~ (TE) Ciencias Saciales = B —
3 A7AT - (T6) Cia = E G e

Alurmng




Otra forma de ingresar

También podés ir a:

Materias — Carga de Notas — Seleccionar curso — “+ Cargar”

Xhendra ERTRA by Gt R—
Academic Hub @ XHENDRA by Sesi @ = p W  Hoia, Docenle

Carga Dz Notas
Temario Mis Clases
M5 Clases
Conienidos Evaluades Materia Acciones No hay contenido para mostrar
)
Comunicacian Estadisfices fales {11) Matemtica - Ciclo Superiar THE W
9 fales {31) Ingiés - Nivel 1 =0
Ficha de
Seguimiento 3 42"A" - (78) Ciencias Sociales (71} Introduccion a la Fisica = H { [ |T]
Almng
s XHENDRA by Sesi ® d B & rosDocene
emic Hub : e ‘ i e

Carga de Notas por Materia

CL’SQS ¥ _

_II 47" - (T6) Ciencias Sociales

Acciones Codigo Materia

Comunicaciin

9




Academic Hub

Xhendra

@ XHENDORA by Sesi

Carga de Notas por Materia

4774 - (To) Ciencias Sociales

Comunicacidn

),

Acciones Codigo
_

[ Gargar 11
=

[ Camar k1]
— 1

[ Cargar n
Ee———

Materia

Matemética - Ciclo Superior

Inglés - Nivel 1

Introduccian a la Fisica

@® « B @&  Hois Docente

¢ Dentro de la carga de notas
Encontrards varias solapas para cargar:

¢ Notas parciales

e Etapal/Etapa2

e Final




Mis Ciases

L]

Comunicaciin

Ficha do
Alurming

Xhendra
Academic Hub

@ XHENDRA by Sesi

{11) Matematica - Ciclo Superiar

Estudiantes Docentes m C. Evaluados Inasistencias Temaria Estadisticas
& Carga en curso | | Espartar = Sl Condicisn RGN Famad y Gonaicin . O] @

Cargade notas ~ ~ Etapa1

Cuatrime Cuaulme Eval. Fi
4 Materias
1 & Agustin, Trovatti
2
2| (gp CURo
[
V& SON, Waiter

Eval. DI
Fecha
Libro Falio
Libro Fofio

@ w _B A  How, Docente

Eval. Fo
Fecha Eval. de Condiclo
Libro Folio
Libre Folin

Las opciones de Carga Rapida son Autocompletar y Copiar Columna.

v Autocompletar:

Seleccionds la columna, ingresds la nota y hacés clic en Asignar para completarla

en todos los alumnos.




Carga Rapida

Copiar columna

Columna

Cuatrimesiral 2
Eval Final
Eval Diciembre
Eval Fabrero

Eval definitiva

XHENDRA by Sesl ® « £ & o Docene

{_1_1} Ma_ltemética - Ciclo Superior

Estudiantes Dorentes

5 s Cargadenotas ~ m Etapa1  Efapa 2 Carga Rapida
Alurnng

C. Evaluados Inaslatenclas Temarla Estadisticas

& Caiga an curso

Eval. Di Eval Fe
Cuatrime Cuatrime Eval. Fi Fecha Fecha Eval. de Condicio
¥ fencelzs Libre  Folio | Libre  Folio
Libre Fodio Libre
1 & Agustin, Trovatii 9 -4 i
s .
] = CU, Ro 9
3 a SON, Walter 9 - - : ' i

v Copiar Columna:
Copids una columna ya cargada hacia otra.



Carga Répida

Autocompletar

Columna origen I Etapa 1/NP 1 v I

Descartar

Xhendra . e
AcOderic i XHENDRA by Sesi ® " B A Hol, Docenls

g {11) Matemética - Ciclo Superior

o)

Mis Clases

S Estudiantes ~ Docentes C Evaluades  Inasistencias  Temarin  Estadisticas & Camaen curso

Comunicaclon
9 Cargadenotas  ~ Final Etaga 2 Caroa Rapida
Fichia de
Sequimiento
Alumno # | Materias NP 1 NP2 NP3 NP4 NP5 NP 6 NP7 NP 8 NP 3 Cuat1
1 & AgustinTrovai | 8 2 2 2 s 2 2 e e |8
2 : CU, Ro 9 = - g = : - L — < 9
3 & SON,Walier 5@ 2 215 |2 = 2 = |y




¢ Guardado

Siempre hacé clic en Guardar para que las notas queden registradas.

o e s

En la solapa Final, se debe usar el boton Solo Condicion.

Contenidos Priorizados

Esta funcién permite evaluar por tema, indicando si cada alumno lo aprobé o no, sin

necesidad de asignar nota numérica.

[ Hacer clic en + Agregar Contenido

R Ingresar el nombre del contenido

B Jildar en verde a los alumnos que aprobaron

@ $e puede usar el botén general (cuadro naranja) para aprobar a todos y

destildar solo los desaprobados

(11) Matemética - Ciclo Superior

Ectudiantes  Docentes  Molas |EWMSCUTEOU  Inacisiencas  Temano  Estadisficas Exportar v

Aprobar/Desaprobar todos Ver sl desaprobados
Ervaciones Tesis orrbre Condenic
¢ Estudint: Qi Ei Qi
0 I Agustin, Trovati 0 Q 0
© : wr (%) (%] (]

E 3 SON, Wallr | /] X] 0 |

6 Jambién podés tildar por fila (un alumno)



6 Para eliminar un contenido, clic en el tacho de basura

7 Al finalizar, clic en Guardar

(11) Matemética - Ciclo Superior

Esudianies  Docentes  Notas Inacistencias  Temaric  Esfadisficas Exportar v

AprobariDesaprobar todos Ver solo desaprobados
Ecuaciones | Tesis v Hombre Contenido
¢+ Estudiante Qi 0 ] E
o 1 Agustin, Trovatii e o °
© 2 wr [x] [x] [ x]
© 3 SO waer (/] [x] 0

Inasistencias por materias

Al ingresar a inasistencias veremos un un cuadro de Fecha y el de Horarios Dictadas

del dia.
(Cngresar a Inasistencias por Materias



(11) Matemética - Ciclo Superior

Estudianies  Docentes  Noias  C. Evaluados Temaric  Estadisficas

Fecha 2 | Horas Dictadas del diz
Nombre Estado o Asist. Hs. Ausente Tipa
@ $eleccionar la Fecha
B Ingresar las Horas dictadas ese dia
(11) Matematica - Ciclo Superior
Estudiantes Docantas Motas C. Evaluados Temario Estadisficas
Facha & | Horas Dictadas del dia
£ Juio 2025 3
Estado 2 Asist. Hs. Ausente Tipa

lu Ma Mi W W S8 Do

@ Jildar a los alumnos ausentes




(11) Matematica - Ciclo Superior

Estudantes  Cocentes  Motas  C. Evaluados lemane  Estadisticas

QFRTR025 5 Horas Dictadas daldia § 2
Nombre Estado Y Asist. Hs. Ausenta
Agustin, Trowstti 100.00 ]

CU, Ro 100.00 0
SON, Walter 8288 I (/] I 2

lipo

o - Justificada

o - Justilicada

J - Juctificada
J- hetficada
g - Justificada por Salud
F - Jusiificada par Fuarza Mayor
| - Infustincada
N - Mo Oficial
C - No computable

A - Inusificada 2

G Indicar el tipo de inasistencia:

e Justificada

e Salud

e Fuerza mayor
e Injustificada

e [ Hacer clic en Guardar

El porcentaje de asistencia se ajustard automdaticamente.




Temario

Esta funcidn permite llevar un registro de cada clase dictada.

(11) Matemética - Ciclo Superior

ALIENDEE SOCHIES

Estudianies  Docentes  Notas  C.Evaluados  |nasistendas Estadisiicas

FoloN° | folio Z
Fecha Clase N° Tema de la Clase Actividad Aulica Observaciones
Closervacionss
Facha Clase N°

Temz ce 3 Clase Achvidad Aulica
4

A

T

(LIngresar a Temario

@ fompletar:

e NUmero de clase

e Fecha

e Contenidos trabajados
e Actividad (Si/No)

e Observaciones



B Hacer clic en + Agregar para guardar

Para editar una clase ya cargada, clic en el lapiz.

Para eliminarlag, clic en el tacho de basura.

Esfuciantas

Doceriles

{11) Matematica - Ciclo Superior

Nofac C Evaluados Inagiclandiac Esladislicas
FollnN® oo =
Fecha Clasz N* Tema de la Clase Actividad Aulica {bservaciones
10032025 1 Infrocuccen Sin acividad Se explicaron los conterwdes que se daran. B =
17032025 2 Ecuacionss Compusstas Achiad 4o oxplicacion H &
5 Tema de ka Chacs Acthidad Adica Obsevacionss
Fecha Clase N*
Warzo 2025
I lu Mz M Ju v sa
24 25 @ T I8 1 2
3 4 5 & 7 &8 9
0 # 12 13 14 15 1%
ifl 2 12 20 1 22 23
24 I M F W 2 30
A 1 2 3 4 5 5




Estadisticas

En esta seccién podés ver datos clave de tus cursos:

e Promedios

e Porcentajes de aprobacién

e Asistencias

e Ranking de alumnos

e Contenidos Evaluados

Podés seleccionar la etapa desde el cuadro azul o modificar manualmente en cada
grdfico.

Si hacés clic en la “i”, verds el detalle de cada alumno.

(11) Matematica - Ciclo Superior

Ectudiantes Docenes Motss C. Evaluados Inasilancias Termaio
Mola Promedio %% Aprobackin % Asistencia Por Matera
Cuat1 - Guari ‘
Aprobadas Cuzt 2
9 2 3 (100%)
Lo FINAL
Mota Promedio Curzo

@
T |

Coat 2
-'ianmn;] FINAL Contenidos Evaluadns Mi= Clases
| Cum1 -~ La matena ne cuenta con contenidos

[ = Agustin, Trovatt ]

.J. s Agustin, Tiov

&) CU. R 9

n - 2
8§ & son v 9

s

E




% Aproba

E1 EZ EF Dic Feb

AQustin, Trovat 900 9.00

U, Ro 500

0o




Mis Clases

Esta funcion permite crear:

e Materiales
e Tareas

e Evaluaciones

Los alumnos también ingresan aqui para entregar sus trabajos.

Docente

@ Ir a Mis Clases

Home
ﬂ Mis Materias
Mis Clases
# Curso
e
Comunicacion 1 2"A"- (75) Educacion Secundaria
.9 2 2°"A"- (75) Educacion Secundaria

Ficha de
Seguimienio
Alumno

Materia
(61) Geografia

(91) Matematica

Acciones
sEou

TEG

@ $eleccionar la materia

B Hacer clic en Nuevo Contenido




Ficha Perzonal Titulos Cargos Wi Clases Horarios Ficha Médica
s o ) Geomrafia - 2* "4 - 75) Educacin Secundaria v
Geografia - 2 °A" - (75} Educacion Secondaria
i= Prindpal
i Geografia - 2°"A" - (75) Educacion Secundaria v Matemitica - 2°"A" - (75) Educacidn Secundaria
./ Favorilos
- Coregido | | EnComeccion | | Enteqado | | SinEnwegar | | Pendenie De Reentega | |
= Mat Class
v o Nombre Pubficacion  Entrega  Opcion
[5] Evaluaciones
{ Tareas
P Bomadores
o) Notificaciones
A Planila de Resumen
(3 Desempefio por Alumng
Tarea y Materia

Al elegir Tarea o Materiq, se abrird una ventana donde podrds:

e Seleccionar alumnos

e Cargar un Titulo

e Describir el contenido (opcional)

e Configurar fechas de publicacién y entrega
e Adjuntar archivos

e Indicar si se califica o no



Luego hacé clic en Crear.

Mis Clases

Watemtica - 2**A" - (75) Educacion Secundaria v
Comegido || EnComsccion | |  Enfregado SinEniregar | | Pendiente e Reentrega |
1 Tares
= . Nombre Publicacion  Enfrega  Opeidn
i2| Evaluaciones
7]
¢ Tareas
7 Bomadorss
Notificaciones
4 Planilla de Resumen
B) Desempafio por Almna
A al de = Todos 1
Destinatarios BIRENBOIM, Mailena Carolina
COLMAN, Ramona Eplfania
Thtulo DARINO LOPEZ, Carlos Albarie
DEANNA, Sebastian Femando
Contenido (opeianal) DIAZ MAGADAN, Martina 5
i
< Marzo 2025 ? Publicaciin (opcional) Fecha de Entrega 3 Marzo 2025 ¥
Lu  Ma M Ju vi Sa Do [ Lu Ma M Ju Vi Sa Do
4 25 2 o B 1 2 || ‘| 24 2% 26 27 228 1 2
) ]
3 4 5 [ i & 9 ) ! 3 4 5 & 7 8 E
1 1 12 13 1M 1’ 16 | o112 13 14 15 16
) 1
17 13“20 21 1 23 17 18“20 21 12 B
Calificahle Mumeérica Alfabetica
24 25 26 27 228 2 W 24 3% 26 27 B 29 A
kYl 1 2 3 4 5 B Comentanios M 1 2 3 4 5 i3

Descartar Barrador




Cuando el alumno entregue la tarea:

e El estado pasard a “Entregado”

e Verds los mensajes entre docente y alumno

Cuando finalices la correccion:

e Se mostrard la nota

e Aparecerd tu comentario en el cuadro inferior




Evaluacion

(Al seleccionar “Evaluacion”, primero se elige la fecha en el calendario

Crear Evaluacion

Selecciona una fecha

1 »

JULIO DE 2025

Descartar

B luego se seleccionan los alumnos

B $e carga Titulo, Contenido, Fecha de Publicacion
6 $e pueden adjuntar archivos

G Indicar si se califica

6 Hacer clic en Crear




Crear Evaluacion

BENITEZ, Larsley Noelia
Carga el contenido FRESCO, Ramira
LOPEZ CARACCIOLO. Stefania Balen

Destinatarios I GARAY. Laura

= |

Caontenida {opcional)

Arrasira tus archivos o hacé click aqui

Calificable Mumeérica | | Affabstica | |

Comantarlos Chat Prlvado

Descariar Borrador Ahas

Los contenidos creados aparecerdn uno debajo del otro, mostrando fechas de

publicacién y entrega.

Se puede Editar, Eliminar o marcar como Favorito.



st

Prncipal

Metematica - 2*"A"- (T5) Educaciin Secundaria

7 Favortos

£ Mal Clase
= Nombre
7| Evaluaciones

o)
[| Bonadores ;’. TAREA
€ Nofficacionss

(&) EvaLUACION

4 Pianila de Resumen

(£ Daszmpefio por Alumna

Caragdo | | EnConecdidn _: Entregado | | Sin Enregar ._I Pendiente Da Reenlrega l:_!

Publicacion  Entrega  Opcion

2062025 2510672 @'{{} i

6202 B0 ﬂl’ﬁ

H6HS - i ol

W

@  ibara facundo

. Subls futo

Ficha Parsonal Titudes Cargas

Horarles Ficha Midica

=} | Taree

TAREA

CONTENIDO

£ fona pare el 11 jpy

Escilbl un mensaj

=

Estarn

Estudiantes

@ FRESCO, Ramim

Fechia de Entrega. 260672025

0.0%

-

Caificadones

Carregide (1)

* En Comeccidn ()

Correccion de entregas




En la lista de alumnos que enviaron:

7 Nube:

e Permite evaluar

e Elegir estado

e Cargar nota

e Enviar mensaje al alumno

e Guardar

£1 Flecha:

e Permite ver archivos o links enviados

También podés enviar un mensaje general para todos los alumnos asignados a la
tarea.




Qué aprenderdas

e Crear publicaciones

e Enviar mensajes

e Seleccionar destinatarios
e Subir archivos

e Compartir programas y materiales

Publicaciones

Las publicaciones permiten enviar comunicados institucionales sin respuesta
(siempre que el perfil tenga permiso).



Estado de b Tarsa
Facha de entiega

(Calificarion

Escribi on mensaje

Entiegado m Entragado
260RIE Sin Entregar
Eniregady
000
o m En Correccion

Camegide

Pend

larea - FRES

B fordo para calls 18 9 jpg

it para ealls |

Estarn

Escilbl un mensajz

r: Estudiantes

® FRESCO, Ramim

Caificaciones

& Comegide (U}

En Coreceion {3




Comunicacion

@ Qué aprenderds en esta seccion:

4 Coémo crear publicaciones para comunicados internos.

.4 Coémo seleccionar destinatarios de manera global o avanzada.

4 Coémo programar y visualizar publicaciones.

4 Como enviar mensajes individuales o grupales dentro de Xhendra.
=4 Coémo subir archivos y organizarlos en carpetas dentro de Xhendra.

4 Coémo compartir documentos y programas de estudio con alumnos, docentes y

familias.

Publicaciones

Las publicaciones permiten enviar mensajes institucionales o comunicados a los
usuarios, sin que estos puedan responder, esto solo si estdn habilitados para hacerlo

por los directivos/secretarios.

+ Pasos para crear una publicacion

[ Ir a Comunicaciéon — Hacer clic en Publicaciones.




- xhendra P
== .&.CCIdIE.‘miC Hub KHENDRA by Sesi @ = p #  Huis, Docente

B Home
a Mis Materias Mis Clases
& = = Materia Acciones No hay contenido para mosirar
s i A Mensajes =
Comunicaciin iales (1) Matematiza - Ciclo Suparior THEU
D Publicaciones fakes (31) Inglés - Nivel 1 THEw
[0 Calandano iales {71} Infroduccion a la Fisica THgU
B Archives ¥
Agernna Cumpleafios del Dia Ultimas Publicaciones
No hay contenide para mostrar Na hay contenido para mostrar Na hay contenido para mostrar

@ €rear una nueva publicacién:

e Hacer clic en "Nueva Publicacion”.

Xhendra LMD by i —
Academic s XHENDRA by Sesi ?® « p A Hok Docente

Publicaciones

Q B Muo 0 ¥ Destacadas  [] BomadoresYCanceladas ) Enviades [ Archivadas 7 Nusva Pubcacion

L]

Comunicacion

Ficha de
Seguimierdo
Aumno

e Completar los campos Titulo y Contenido.
e Configurar fecha de inicio y fin de visibilidad.



e Adjuntar iméagenes o archivos si es necesario.

Nueva Publicacion

o ®

Escrpi 1 Publicacion Elegi tus cestinaianos Envia [u Publicackin
Composicion Configuracion
Tl Vigencia (I‘u
Dezde = Hasta =
Contenido de |z Publicacion LEs un eventc? ._D
© ®  Pamafo v B I £ = = = = = = = = . Selecciond range de Fecha y Hora =
Encuesta

MNaotificar Leciura

0

Habilitar Me Gusta

Mostrar Autor

0 PALABRAS DESARROLLADD POR TINY g

Mails responden a: SECUNDARIA »
Tags

Adjuntos 5]

Arrasira tus imagenes o hacé click agui Arrastra tus archivos o hace click agqui’

Diescartar Borradar

B $eleccionar destinatarios:

# Antes de enviar una publicacion o un mensaje, es importante seleccionar
correctamente a los destinatarios. Xhendra ofrece dos métodos para hacerlo:

[ Basqueda Global (opcién mas rapida para seleccionar grupos enteros).
 Basqueda Avanzada (permite elegir usuarios especificos con mayor precisién).



¢ Opcién 1: Busqueda Global (Recomendada para comunicados generales)
{2 Permite seleccionar grupos completos como:

e Todos los docentes de la institucion.
e Todas las familias de un curso.
e Todos los estudiantes de un nivel (ej: primaria/secundaria).

¢ Como usar la Busqueda Global:
(i $elecciona el grupo de destinatarios en el primer desplegable (Docentes, Familias,
Estudiantes).
R befine el alcance: Puedes elegir “Todos” o filtrar por nivel o curso.
B Haz clic en “Cargar” para aplicar la seleccion.

Nueva Publicacion

o o ®

Escribl tu Publicackén Elegl us destmatanos ENVIA U PUBDHCSCIOn
Busqueda Global Blsqueda Avanzada

Selecciona grandes grupos Selecciona usuarios eapecices
por Perfil/ Curso / ia ¥ gnupos persanalizades

s z
I 12 "A" _ (75} Educacion Secundaria

Adminstacion 4°"A" - (76) Ciencias Socialss Descartar Bomador ‘ Alrds

Comunicadar

Directivo
Docente

Precaptor




¢ Opcidn 2: Bisqueda Avanzada (Para mayor control sobre los destinatarios)
4 Permite seleccionar usuarios especificos dentro de un grupo.

o Util para contactar solo a algunos docentes.

e Ideal para mensajes dirigidos a familias de alumnos especificos.

¢ Como usar la Busqueda Avanzada:
( $elecciona el grupo de destinatarios (Docentes, Familias, Estudiantes).

@ Haz clic en “Basqueda Avanzada” para activar la seleccién manual.
B Filtra por curso, nivel o nombre de usuario segun el criterio deseado.
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Descartar Borrado

¢ Marca individualmente los destinatarios y haz clic en “Agregar”.

. Ejemplo de uso: Si necesitas avisar a tres docentes especificos sobre un cambio

de horario, puedes buscarlos por nombre y seleccionarlos individualmente.
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El paso tres es la vista previa al envio de la publicacion. De estar toda la informacion

de forma correcta dan clic en PUBLICAR.
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Mensaje

Los mensajes permiten la comunicaciéon interna entre la institucién, los docentes y
las familias.

¢ Pasos para enviar un mensaje

(L r a Comunicacion — Hacer clic en Mensajes.

Home
IMis Matenas Mis Clases
) ' Meteria Acciones Mo hay conienide pars mosfar
4 Nencaes|
i ecundara {61) Matematica 4 F ]
Fublcasiones Hizles {11) Matemetica - Ciclo Superior =g
Ficha de
Sequimizato Calendario
Aummo
B Achivos : Cumpleafios del Dia Ulttimas Publicaciones
Nohay contenido para mostrar Mo hay conlenico pars mostrar ho hay centenidn para mostrar

@ €rear un nuevo mensaje:

e Hacer clic en "Nuevo Mensaje”.




o

chivagos Escrib’ un mensaje
e ' Mas opciones ~

e Completar Asunto (Titulo) y Texto del mensaje.

e Adjuntar archivos si es necesario.
B $eleccionar el tipo de mensadaije:

e @ Mensajes Grupales: Un solo mensaje para todos los destinatarios.

e © Mensagjes Individuales: Se envia el mensaje de manera separada a cada
usuario.

e @ Grupo Familiar: Se crea un solo chat con los tutores de un alumno.
@ $eleccionar destinatarios (Igual a la de Publicaciones)

¢ Busqueda Global: Para seleccionar perfiles completos.

¢ Buasqueda Avanzada: Para elegir destinatarios especificos.

Que también lo puede combinar con “Mds opciones”
e “Mdas opciones” es la opcién por default, no hace cambios al mensaje.
e Encuesta: En caso de hacer una pregunta en el mensaje, los destinatarios
pueden tildar entre las respuestas que creen ustedes, ademds de un Si o un
NO.
e Pedido de notificacion: Los destinatarios al llegarles el mensaje tendrd un
botdén para que en vez de escribir que han leido el mensaije.



Nuevo Mensaje

© (2> (3)

Escribi i Mensaje Eleql tus destinatanaos Envial

@ Grupnal

3 Individont

1 Grupo Familiar

Teato del Mansaie

Tags

SECUNDARLA

Diencsmnar Botrador | Siguinnle

o [ Vista previay envio:
e Revisar la informacién antes de enviar.
e Sjestd todo correcto, hacer clic en “Enviar”.

Consejo: Usa Grupo Familiar si necesitas comunicarte con todos los tutores de un
estudiante en un solo mensaje.




Nuevo Mensaje

Escrbf ti Mensaie

Test Miis oprinnas

TEST

Mails reapanden 3

Blaquaar Canvarsacion

SECUNDAR

Adjuntos

Destinatarios

Calendario

En calendario en Xhendra les permite ver los eventos en los que participa:

v Excursiones o viajes escolares.
v Fechas de evaluaciones y entregas de trabajos.
« Reuniones de docentes o con familias

¢ Pasos para crear un evento en el calendario

(L Ir a Comunicaciéon — Hacer clic en Calendario




Xhendra
Academic Hub

XHENDRA by Sesi ® « p A Hola Docenle

=] Home
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Al ingresar vemos los eventos en los cuales participaremos.
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Calendario

Al hacer clic en el evento se verd el contenido, explicando los horarios y el mensaje
enviado por el emisor.




Evento

Excurcion de Evento.

Lun 1410772025 10 00 2 1600
Vie. 180772025 10:00 2 1000

Evanto da Excursidn. So realizara excursion al Planatario. Los
docentes estardn a cargn da los ahumaas




Archivo

Los archivos son para la carga de programas de estudios y que puedan ver los

documentos enviados por los secretarios.

Xhendra ki g
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Programa de Estudios

Ingresando en Programas de Estudios, como docentes verdn las materias de los
distintos cursos. Haciendo clic en “Subir” abrir& un archivo en el cual podrdn cargar

el archivo con el programa de la materia.

Programas de Estudios
SECUNDARIA /
Materia Curso Opeianes
Matematia 14"~ 5] Educaciin Serundara {8y Subir
Matematica - Clclo Superar 49" - (7] Clenclas Socigles £ Sufir




Documentos

En se veran las carpetas creadas por los secretarios y/o directivos, donde veran

documentos que se pueden descargar.

(Gestion de Dacumentos

C Dacument paf

im0

& 1 Cameta Princ Hoglee Facha (pcionzs
T Documentos —
- | | Documentps gz
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