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Pasaje de Listas

El pasaje de listas es el inicio al cambio de ciclo

1. Iremos por Cursos - Pasaje de Listas.
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2. Iniciar el Pasaje.
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Al ingresar se debe seleccionar la seccidn, para los casos de los

que tengan mads de una, hacemos clic en Pasar Listas.

=> Esto abrird una ventana donde deben hacer clic en

Continuar.

- Al abrir la segunda ventana verdn dos botones, Continuar

o Promover a todos.

= Continuar: Haciendo clic en el botén continuara sin

hacer modificacién en los alumnos.
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-> Promover a todos: al hacer clic en este botén,

promoverd a todos los alumnos aun si estos estdn

desaprobados o en condicidn de repetir

Pasaje de Listas

SECUNDARIA
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Aviso

Antes de continuar con este proceso te aconsejamos que
ejecutes el "Pase a Historico” desde Collegexxi, siyalo
hiciste avanza con el Pasaje de listas

Cantidad de estudiantes Promovidos: 85
Cantidad de estudiantes Repitentes: 0
Cantidad de estudiantes Sin Nuevo Estado: 1

Sila informacion es correcta Continua, en caso de dudas
Canceld, revisa las notas y repeli el "Pase a Historico"
desde Collegexxi o forzé la Promocion de todos los
estudiantes

< Promover
o

© Copyright 2011-2026 Xhendra. Todos los derechos reservados. Prohibida la duplicacién, distribucién o almacenamiento en cualquier medio.

Términos  Politicas

Luego de presionar uno de estos botones, saldrd una nueva ventana

donde indicard si estd seguro de iniciar el proceso. Se debe hacer clic

en Sl

Pasaje de Listas

Estas seguro que querés cambiar a los estudiantes de

curso para el ciclo 20267
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3. EditarListas
Al ingresar verdn el listado de los “Curso Actual” y una columna
de “Cursos de Destino”. En el curso de destino deben
seleccionar del desplegable el destino.
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Pasaje de Listas
SECUNDARIA v

Curso Actual Curso de Destino

1°"A" - (75) Educacion Secundaria 2°"A" - (75) Educacién Secundaria v
2°"A" - (75) Educacion Secundaria 2°"A" - (75) Educacién Secundaria [ Editar

2°"B" - (75) Educacion Secundaria
3°"A"- (75) Educacién Secundaria
4°"A" - (76) Ciencias Sociales
5°"A"- (76) Ciencias Sociales
30"A" - (75) Educacion Secundaria 6°"A"- (76) Ciencias Sociales @ editar
4°"B"- (77) Economia y Administracién

2°"B" - (75) Educacion Secundaria & Editar

5°"B"- (77) Economia y Administracién

4°"A" - (76) Ciencias Sociales 698" (77) Economia y Adminstracion & Ediar
5°"A" - (76) Ciencias Sociales 6°"A" - (76) Ciencias Sociales v @ Ediar
6°"A" - (76) Ciencias Sociales & Editar
4°"B" - (77) Economia y Administracion 5°"B" - (77) Economia y Administracién v @ Ediar
5°"B" - (77) Economia y Administracién 6°"B" - (77) Economia y Administracion v @ Editar
6°"B" - (77) Economia y Administracién @ Editar
10 ~ | Viendo 1- 10 de 10 registros n

oo

Haciendo clic en el botén Editar lo enviard a la lista de los
alumnos, aqui verdn a los alumnos y dos columnas. La primera
columna de “P (promovido) R(repitente)” y “Cursos de Destino”.
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En la columna de “P (promovido) R(repitente)” a cada alumno le
deben colocar una P o una R, dependiendo de la situacion del
alumno. También se debe seleccionar el Curso de Destino al
hacer clic en el desplegable

Al pie de pdagina verdn que hay tres botones, Grabar, Promover a
Todos y Volver.

e Promover a Todos: Al hacer clic en este le colocara la “P" a
todos los alumnos del curso e indicado el siguiente curso
de destino. Esto también lo hard para los alumnos que
estén en estado de repitenciaq, por lo cual se debe
modificar manualmente

e Grabar: Una vez modificada la promocidn de los alumnos
se debe guardar cada modificacion.

e Volver: Al finalizar de guardar las modificaciones, se debe
hacer clic en este botén para volver y hacer el mismo
procedimiento con los demds cursos.

Xhendra . acrol
@ Q0@ W B s
4°"A" - (76) Ciencias Sociales

SECUNDARIA v

Nro
Estudiante

Alumno P(Promovido) R(Repitente) Curso de Destino
> Agustin, Trovatti P 59 A" - (76) Ciencias Sociales v

r 2 CU.Ro P 5°"A" - (76) Ciencias Sociales v

> 4 SON, Walter P 5°"A” - (76) Ciencias Sociales v

> 5 IBar, Facundo R v

Viendo 1 - 4 de 4 registros
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Al finalizar con todos los cursos verdn en el pie de paginag, se
verd el botén Grabar al cual se le debe hacer clic. Para poder
completar el pasaje deben hacer clic en Continuar, esto le
abrird una ventana para poder confirmar el proceso, para
confirmar se debe hacer clic en Continuar ahora.

Concretar Pasaje de Listas

El paso siguiente es concretar el pasaje de listas a los.
cursos de destino indicados

Continuar ahora Continuar mas tarde

Al momento de iniciar indicard que se ha iniciado el proceso, que no
cierre la venta durante el proceso y por ultimo, indicara que el
proceso al finalizado.

v

Pasaje de listas en progreso, esta operacion .
puede tardar varios minutos. Pasaje de listas finalizado
Pasaje de listas en progreso .
Exito, ciclo 2026 Revisa las listas. Revisa las materias por
Iniciando No cierre |a ventana Collegexxi y cuando todo esté ok activa el Inicio de ciclo
desde Xhendra

Procesando - Paso 7/10

OK
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