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Matriculados 
Para hacerlo debemos ir por Legajos – Matriculados. 
 

 
 

Matriculación Nivel Anterior. 

 

La matriculación de Nivel anterior es para poder tener en la lista de 
espera a los alumnos de Primaria.  
Haciendo clic en el botón “Mat. Nivel Anterior”, abrirá una ventana 
donde indicará el curso de egresados del nivel anterior y deben 
seleccionar a qué ingresaran. 
 

 
  
Para finalizar se hace clic en Asignar. 
 

 
 



 

Nuevo Matriculado 

 

Para los casos de asignar un alumno nuevo a matriculados se debe 
hacer lo siguiente 
 

1.​ Seleccionar el curso al cual ingresará.​
 

2.​ Agregar alumno.​
​

Al hacer clic en +Nuevo, abrirá una ventana para crear o buscar 
a un alumno existente. 

 

●​ Alumno Nuevo 

 

Debemos completar el primer campo de documento y con el 

número de documento. En el caso de ser un alumno 

completamente nuevo, se deben completar los campos de 

 
 



 

Nombre, Apellido y Sexo, guardamos haciendo clic en Agregar 

preexistente. 

●​ Alumno ya existente 

En caso de ser un alumno existe al colocar su número de 

documento, mostrar la información completa del alumno.​

 

 
Una vez finalizada la carga de los alumnos nuevos, podremos 
empezar el cambio de ciclo.  
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